
Initiation

• logique d'utilisation d'un client 
mail par rapport à un webmail.
• envoyer, recevoir, faire-suivre, 
répondre à un ou plusieurs 
destinataires.
• mettre en forme les 
messages.
• joindre des fichiers à vos 
messages.
• ajouter votre signature.
• exploitation des pièces jointes 
(photos -> iPhoto, 
diaporama, ...).
• utiliser plusieurs comptes mail 
simultanément.
• Les nouveautés de Léopard :
• créer des notes et des tâches 
et les partager
• enregistrer un événement 
dans lʼagenda directement 
depuis Mail
• enregistrer des coordonnées 
dans Carnet dʼadresses depuis 
mail

Approfondissement

• logique d'utilisation d'un client 
mail par rapport à un webmail.
• joindre des fichiers à vos 
messages.
• ajouter votre signature.
• paramétrage des comptes sur 
Mail.
• créer une adresse mail.
• exploitation des pièces jointes 
(photos -> iPhoto, 
diaporama, ...).
• le classement : dossiers, 
dossiers intelligents.
• utilisation des règles.
• utiliser plusieurs comptes mail 
simultanément.
• Les nouveautés de Léopard :
• créer des notes et des tâches 
et les partager
• enregistrer un événement 
dans lʼagenda directement 
depuis Mail
• enregistrer des coordonnées 
dans Carnet dʼadresses depuis 
mail

Mail
Objectifs :

Utiliser Mail pour traiter votre 
courrier électronique.

Créer et paramétrer un 
compte de courrier électronique.

Méthode :
Exercices sur ordinateur.

Personnes concernées :

Tous les utilisateurs qui ont 
déjà ou souhaitent avoir une 
connexion Internet.

Pré-Requis :

Savoir utiliser un ordinateur

Mail : La gestion de votre courrier électronique


